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l. INTRODUCCION

Los estandares de acreditacion para prestadores institucionales de atencion abierta y
cerrada, incluyen entre sus exigencias, que los Establecimientos de Salud aseguren la
trazabilidad de las biopsias y/o citologias realizadas a los pacientes.

La trazabilidad puede ser definida como un conjunto de procedimientos preestablecidos
que permiten conocer el historico, la ubicacién y la trayectoria de un producto, o lote de
productos a lo largo de la cadena de suministros, en un momento dado.

En el caso de las biopsias, que suelen involucrar multiples procesos y “cambios de mano”;
el sentido del estandar es evitar errores asociados a la identificacion, recepcion y
manipulacion de las muestras, y posibilitar, en caso de dudas, la correcta identificacion del
paciente al que pertenece la biopsia, contribuir a localizar muestras o informes
extraviados o con retardo en la entrega de los resultados, y apoyar cualquier investigacion
frente a un posible error en estos procesos.

II.  OBJETIVO

Estandarizar los procedimientos de registro, rotulacién, traslado y recepcién de los
examenes de biopsias y/o citologias en las distintas etapas del proceso global: pre
analitico, analitico y post-analitico tendiente a identificar e informar la trayectoria de los
examenes.

. AMBITO DE RESPONSABILIDAD

» El Médico, Matrona, o Profesional que toma la muestra es el responsable de
los datos correctos y completos de la solicitud del examen.

» Profesionales supervisores de los distintos C.R.s donde se toman muestras
son los responsables de la supervision de: registro, rotulacion, traslado y
trazabilidad pre-recepcion en el C.R. de Anatomia Patologica de las biopsias y
citologias.

» Anatomopatélogos son responsables del andlisis e informe oportuno de los
examenes histopatoldgicos y citoldgicos.

» Tecnélogos Médicos de histologia C.R. Anatomia Patolégica son
responsables de supervisar la trazabilidad de las biopsias en las distintas
etapas del proceso pre analitico, analitico y post analitico que se ejecutan en él.

» Tecnoblogo Médico Supervisor C.R. Anatomia Patol6gica es responsable de
supervisar la trazabilidad de la citologia en las distintas etapas del proceso pre
analitico, analitico y post analitico que se ejecutan en él.
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» Auxiliares de apoyo de los C.R.s clinicos y Pabellones Quirurgicos donde
se toman muestras son responsables del transporte seguro y oportuno de las
muestras obtenidas.

» Administrativo del C.R. Anatomia Patoldgica es responsable de la recepcion
y la rotulacién de las muestras de biopsia y de citologia; también de despachar
informes.

» Jefe de Archivo es responsable de la inclusion del informe de biopsias en la
ficha clinica

IV. DOCUMENTACION DE REFERENCIA

“Norma condicion de la muestra para estudio anatomopatoldgico” referida a identificacion,
rotulacién, traslado y recepcion de biopsias y citologia extraginecolégica del C.R.
Anatomia Patoldgica.

V. GLOSARIO DE TERMINOS

Biopsia: “remocion de células o tejidos organicos para ser examinados macro y
microscopicamente con la finalidad de formular un diagnéstico”.

Biopsia diferida: extraccion de fragmentos de tejido u 6rgano sometido a proceso de
fijacion para estudio histopatolégico.

Biopsia Rapida: Procedimiento intra-operatorio en que se extrae una muestra de tejido
fresco (sin fijar), para estudio histopatolégico por congelacién con el objeto de tomar una
conducta quirdrgica inmediata.

Citolégico: material bioldgico obtenido por: raspado, puncion, aspiracion, exfoliacién o
impronta de tejido para estudio citologico.
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VI. NORMA GENERAL
a) Obtencidn de la muestra

La toma de la muestra para biopsias y citoldégicos para estudio se realiza en los distintos
C.R., Servicios y Unidades del Hospital Clinico de Magallanes, ademéas de los Centros
Hospitalarios y Consultorios periféricos en convenio de la Red Asistencial.

Si bien la toma puede ser en diferentes lugares, todas las biopsias y muestras citoldgicas,
sea para estudio en este laboratorio u otros, deben llegar al C.R. de Anatomia Patologica
del Hospital Clinico de Magallanes, excepto las biopsias renales que requieren estudios
gue no se realizan en el C.R. de Anatomia Patoldgica.

Desde el punto de vista anatomopatoldgico o mas importante es que la muestra sea
representativa (calidad y cantidad) de la enfermedad o lesion estudiada.

Los tipos de muestras obtenidas y recibidas para examen en Anatomia Patoldgica
corresponden habitualmente a:

» Biopsias por puncion.

> Biopsias endoscopicas.

» Biopsias incisionales, en general de tamafio pequefio o mediano.
>

Biopsias excisionales pequefias, medianas y grandes tejidos, partes de
organos, 6rganos enteros, segmentos de aparatos y sistemas, partes de
extremidades, extremidades enteras, etc.

» Citologias por puncién (de liquidos y sélidos).
En este proceso de obtencién de muestra se debe:
1. Controlar el correcto manejo de la identificacion del paciente y los especimenes,

evitando errores en el registro y asegurando la debida confidencialidad.

2. Proveer la adecuada y relevante informacion clinica del paciente a la solicitud del
estudio.

3. Evitar los problemas derivados de una mala fijacién o transporte de la muestra.
Las muestras se reciben en el laboratorio de Anatomia Patoldgica, por 3 vias:

» A través de Auxiliares de Apoyo o Técnicos Paramédicos de los Servicios
donde se genera una biopsia o citoldgico.

> A través de la Oficina de Partes.
> A través de estafetas de los Consultorios de la Red Asistencial.
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Las muestras derivadas del Hospital de Natales, en horario inhabil, se mantendran en
custodia en el CR de Pabellon Quirurgico, a cargo de la Enfermera de turno.

Horario de recepcion de muestra:

> Lunes a Viernes: 14:00 a 15:00 hrs.

b)  Registro, rotulacion, traslado y recepcion de biopsias

El Médico o Profesional que toma la muestra para biopsia o citologia es
responsable del registro correcto y completo de la solicitud de la misma, segin
“Norma condicién de la muestra para estudio anatomopatoldgico”.

e La rotulacion de los frascos y/o bolsas contenedoras de biopsias se debe
realizar correctamente en las unidades de toma de biopsias, segun “Norma
condicion de la muestra para estudio anatomopatolégico”.

e Las muestras deben ser adecuadamente rotuladas vy fijadas inmediatamente al
término de la cirugia excepto las piezas quirargicas con diagndéstico de cancer
correspondientes a visceras huecas u érganos soélidos como: colon, estbmago,
mama, rifién, testiculo, Gtero, ovario y ganglio, ya que estas son fijadas en
Anatomia Patoldgica para permitir un mejor estudio de la pieza.

e Deben existir registros confiables en el lugar de toma de muestra, con la
identificacion de sus respectivos responsables, en cada traspaso de mano.

e Las muestras no se deben acumular en los lugares de obtencién. Se deben
trasladar todos los dias las muestras hacia Anatomia Patolégica con su registro
correspondiente. Durante fines de semana y feriados las muestras deberan
guedar en contenedor ad-hoc en sala del Servicio o Unidad donde se tome la
muestra y trasladar a Anatomia Patolégica el primer dia habil siguiente.

e La recepcibn de biopsias en Anatomia Patoldégica debe tener registros
comparables con las unidades de origen.

e Debe existir un Registro de rechazo de muestras en Anatomia Patoldgica.

e Se debe controlar cada traspaso de mano de la biopsia dentro de Anatomia
Patolégica segun las diferentes etapas del proceso histopatoldgico.

e Se debe registrar adecuadamente el despacho del informe de biopsias a los
diferentes Servicios.

e Elinforme se debe incorporar a la Ficha Clinica del paciente, o consignar en un
registro la recepcién del informe por parte del paciente o su representante, o la
constancia en la ficha clinica del paciente que fue informado del examen a
través de la evolucion médica.

Resolucién Exenta N° 8763
29/06/2018




Caracteristica GCL1.11
S CR ANATOMIA PATOLOGICA 2
L ey Version: 3
s, — N ‘
PROCEDIMIENTO DE REGISTRO, ;:g/)i(ls?:j?\: Junio 2021 [ Y
Mintsterio da ROTULACION, TRASLADO Y
- RECEPCION DE BIOPSIAS Pagina 10 de 40 MAGALLANES

e Los informes de pacientes de los Consultorios Periféricos, son enviados a
través de estafetas de la Corporacion Municipal.

e Los informes de Hospitales de Natales y Porvenir, son enviados a través de
Oficina de Parte.

e Los informes del CESFAM de Puerto Natales, son enviados a través de
empresa externa contratada por la Corporacién Municipal.

e La entrega de estos informes, se registran en planilla de “ingreso y despacho de
biopsia”.

Reqistro en el lugar de latoma de muestra y traslado a Anatomia Patolégica.

Todos los datos de la biopsia se deben consignar en un libro o registro de biopsias o
archivador que contenga la “Nomina diaria de traslado de muestras a Anatomia
Patolégica” (Tabla 1).

El libro de registro con la “Némina diaria de traslado de muestras a Anatomia Patolégica”
debe permanecer en el lugar de origen y debe tener una copia en Anatomia Patoldgica.
Se debe consignar:

AN

Nombre, 2 apellidos del paciente.

RUT del paciente

Nombre del érgano.

N° del frasco (se refiere a n° de identificacion del frasco ejemplo F1- F2- F3)
N° de muestras por frasco.

Nombre y apellido del Médico o Profesional que toma la muestra.

Nombre y apellido del funcionario responsable de la fijjacion de la muestra.
Nombre y apellido del responsable del traslado de las muestras.

SN N NS U NI NN

Nombre y apellido del responsable de la recepcion de la muestra en Anatomia
Patoldgica.

<\

Rechazo de biopsias si existe incumplimiento, ya sea por fallas en la solicitud, el
rétulo o en la muestra.

<\

Fecha, hora de recepcion de las muestras en Anatomia Patoldgica.

v Nombre y apellido del funcionario que realiza la némina (Némina diaria de
traslado) en cada C.R. o Unidad, con copia a Anatomia Patolégica.
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SERVICIO QUE TOMA LA MUESTRA RESPONSABLE DE MOMINA,
FECHA, HORA SUPERVISOR RESPONSABLE
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mnon

-
MOHBRE PACIENTE RUT oREAHD FRASCOS

C. Rechazo de biopsias

En Anatomia Patoldgica el rechazo de biopsia, se debe registrar en la “Némina diaria de
traslado de muestras a Anatomia Patologica” y en el Libro de rechazo de biopsias.
Se debe consignar si el rechazo se refiere a:

1. Incumplimiento de cualquiera de los requisitos de la solicitud de estudio
histopatoldgico y citolégico.*

2. Incumplimiento de cualquiera de los requisitos de rotulacién de las muestras
para estudio histopatolégico.*

3. Discordancia de los datos entre la solicitud y los datos de rotulacion de la
muestra.

En caso de rechazo de biopsias se devolveran al Servicio de origen para su correccion,
con plazo de reingreso no mayor a 72 horas, consignandose el registro de los datos en
una nueva “Némina diaria de traslado de muestras a Anatomia Patolégica”.

*Ver “Norma Condicién de la muestra para estudio anatomopatolégico”.
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VIl.  MANEJO DE MUESTRAS PARA ESTUDIO HISTOPATOLOGICO EN C.R. DE
ANESTESIA'Y PABELLONES QUIRURGICOS.

1-  ElI Médico Cirujano toma la muestra para biopsia y se la entrega a la pabellonera.

2-  La pabellonera coloca la muestra en una bolsa plastica previamente rotulada con los
datos del paciente.

3- Una vez terminada la cirugia, la Pabellonera/o junto a la Enfermera/o Clinica
deberan acudir a la sala de fijacion de biopsias y fijar la muestra con formalina al
10% en una proporcién aproximada de 1:10 entre el tamafio de la muestra y el
volumen del fijador. Para ello se debera:

e Traspasar la muestra desde la bolsa al frasco con formalina. En caso de piezas
de gran tamarfio se debera colocar en doble bolsa y fijar.

e Etiquetar el frasco/bolsa con los datos del paciente.
e Almacenar la muestra en contenedor.
4-  La Enfermera/o debera registrar en el formulario de registro fijacion de muestra de

biopsia los datos solicitados segun se detalla en la tabla 2, quedando la muestra
almacenada en la sala de biopsias, la que se mantendra cerrada con llave.

5-  La Secretaria registra los datos solicitados en el formulario con duplicado “Némina
diaria de traslado de muestras a Anatomia Patoldgica.”

6- La Enfermera entrega una a una las muestras de biopsias al Auxiliar de Apoyo de
diurno, quién es el responsable del traslado y entrega de las muestras de biopsias a
la Secretaria/TENS de Anatomia Patol6gica cumpliendo las normas de bioseguridad
(contenedor cerrado, uso de guantes).

7- La Secretaria/TENS de Anatomia Patolégica revisara el listado junto con las
muestras de biopsia y entregard una copia del formulario “N6émina diaria de
traslado de muestras a Anatomia Patolégica” a la Auxiliar de Apoyo, la que
deber& entregar a la Secretaria de Pabellon para su archivo.

8-  Documentacion de traslado: El traslado de la biopsia debera ir acompafiado de los
siguientes documentos:

1. Formulario de solicitud de estudio histopatoldgico y citologico.
2. Copia del Protocolo Operatorio.

3. NOmina diaria de traslado de muestras a Anatomia Patolégica.
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9-  NO se debera entregar ninguna biopsia a familiares, Médicos u otros que lo soliciten
en forma directa en el CR. Pabellones Quirlrgicos y de Anestesia.

10- Las muestras obtenidas fuera del horario de recepcion, deberan permanecer en
custodia en sala de biopsia del CR de Pabellébn Quirdrgico hasta el dia habil
siguiente, a cargo de la Enfermera de turno, quedando el registro de las muestras
entregadas y recepcionadas en cada cambio de turno en libro de “Registro fijacion
de muestra de biopsia”.

Tabla 2

FORMULARIO DE REGISTRO FIJACION DE MUESTRA DE BIOPSIA

N° DEL N° DE

FRASCO | MUESTRAS Organos o tejidos

FRASCO 1

FRASCO 2

FRASCO 3

FRASCO 4

FRASCO 5

FRASCO 6

Nombre y apellido pabellonera/o fija muUestra: ..o e,
Nombre y apellido Enfermera /o que supervisa fijacion: ...,
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Biopsia rapida

Definicién

Procedimiento intra -operatorio en que se extrae una muestra de tejido fresco para estudio
histopatoldgico por congelacion con el objeto de tomar una conducta quirargica inmediata.
Se debe solicitar a Anatomia Patolégica con antelacién para lograr una buena
coordinacion, y tiempo de respuesta oportuno.

Obtencién de la muestra

El Médico toma la muestra para estudio histopatoldgico y se la entrega a la Pabellonera
confirmando a viva voz.

Rotulacion

La Pabellonera entregara la muestra sin fijador y la solicitud de biopsia a la Enfermera
clinica, la que llenara la “NOomina diaria de traslado de muestras a Anatomia
Patolégica” y hara entrega a la Auxiliar de Apoyo para su traslado a Anatomia
Patoldgica.

Traslado y recepcion en Anatomia Patolégica

Enfermera de turno debera llamar al Pat6logo para avisar el envio de una biopsia rapida.
Los registros utilizados son los mismos ya sefialados anteriormente, registrando hora de
envio de la biopsia rapida en la hoja de solicitud desde Pabellon con numero de teléfono
para informar resultado.

El Auxiliar de Apoyo trasladara la biopsia rapida (sin fijador) correctamente rotulada junto
a “Nomina diaria de traslado de muestras a Anatomia Patoldgica” y la entrega a

Secretaria/TENS encargada de recepcion.

Se registra hora de recepcion en “Némina Diaria de Traslado de muestra” en el CR de
Anatomia Patoldgica.

Se registra hora y nombre del responsable que recibe el informe via telefénica.
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VIl. MANEJO DE MUESTRAS PARA ESTUDIO HISTOPATOLOGICO EN C.R. O
UNIDADES DE APOYO EXTERNAS AL C.R. DE ANESTESIA Y PABELLONES
QUIRURGICOS.

Durante los procedimientos endoscépicos (Gastroscopia, colonoscopia, cistoscopia,
broncoscopia), procedimientos imagenoldgicos intervencionales (biopsia core, puncion
tiroidea, puncion mamaria, biopsia hepética), procedimientos traumatoldgicos (biopsia
médula 6sea), procedimientos del CAE de la Mujer (biopsia cono leep, pélipos, biopsia
mamaria, vulva, vagina), procedimientos dermatolégicos y procedimientos dentales, los
pasos a seguir, son los siguientes:

1. El Médico tratante toma la muestra de biopsia y se la entrega a Técnico
Paramédico/Matrona/Tecnélogo Médico.

2. El Técnico Paramédico/Matrona/Tecndlogo Médico coloca la muestra en frasco
preparado con formalina al 10% tamponada o neutralizada.

3. El Técnico Paramédico/Matrona/Tecnélogo Médico se encarga de la rotulacion
de la muestra con los datos del paciente de acuerdo al formulario de solicitud de
estudio histopatolégico y citolégico.

4. La completitud y exactitud de los datos de la solicitud de estudio histopatolégico
y citolégico son responsabilidad del Médico.

5. El Técnico Paramédico/Matrona/Tecnélogo Médico asignado debe registrar los
datos en la “Némina diaria de traslado de muestras para Anatomia
Patoldgica”.

6. Las muestras mas la solicitud de estudio histopatologico y citolégico se
depositan en contenedor destinado exclusivamente para ello.

7. El Auxiliar de Apoyo/Técnico Paramédico/Matrona/Tecnélogo Médico asignado
debera trasladar a Anatomia Patol6gica la muestra con el respectivo formulario
de “Solicitud de estudio histopatolégico y citolégico” y “Némina diaria de
traslado de muestras para Anatomia Patolégica” cumpliendo con las
medidas de bioseguridad normadas para traslado de muestras (uso de
contenedor hermético y guantes).

8. El Auxiliar de apoyo/Técnico Paramédico/Matrona/Tecnélogo Médico entrega la
muestra con formularios respectivos, a la Secretaria/TENS de Anatomia
Patologica, quién consigna su nombre en la némina de traslado luego de cotejar
los datos y dejar copia de ésta.

9. Las muestras fuera de horario, deberan permanecer en contenedor hermético
junto a la solicitud, en el sitio de la toma de muestra y seran trasladadas el dia
hébil siguiente a Anatomia Patoldgica.
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IX. MANEJO DE MUESTRA PARA BIOPSIA EN ANATOMIA PATOLOGICA
ETAPA PRE ANALITICA

1. RECEPCION DE MUESTRAS.

Responsable: Secretaria de Anatomia Patoldgica.

» Corroborar la correlacion de datos entre la “Némina diaria de traslado de
muestras para Anatomia Patoldgica” del Servicio de origen con la solicitud de la
muestra correspondiente.

Cotejar cada solicitud con la muestra correspondiente.
Cotejar los datos de la solicitud.
Cotejar los rétulos de las muestras.

YV V V V

En caso de discordancia de los datos anteriores debe rechazar la muestra para
biopsia y dejar constancia en “NOmina diaria de traslado de muestras para
Anatomia Patol6gica” y Libro de registro de rechazos.

» Sitodos los datos estan correctos debe dejar constancia con nombre y apellido
en la Némina diaria de traslado de muestras a Anatomia Patologica.

2. INGRESO DE MUESTRAS AL SISTEMA INFORMATICO Y GENERACION DE
ORDEN DE TRABAJO (O.T.)

Responsable: Secretaria de Anatomia Patoldgica

» Cotejar que los datos de la solicitud, correspondan con los datos del paciente
en el sistema informético.

» Generar O.T. (orden de trabajo que corresponde al n° correlativo de
identificacion de biopsias del sistema informatico para Anatomia Patoldgica).

3.  ROTULACION DE MUESTRAS
Responsable: Secretaria de Anatomia Patolégica.

» Rotular muestras y solicitudes con n°® generado por O.T. utilizando guantes.

» Trasladar las muestras desde la oficina de recepcién a sala de macroscopia
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4, MACROSCOPIA
Responsable: Patélogo de turno o Tecndlogo Médico.
» Verificar datos de la solicitud, muestra, n° de frascos y cotejar datos con

Técnico Paramédico.

» El Patdlogo realiza los cortes representativos de la biopsia y determina el n® de
inclusiones o cassettes.

» El Patologo dicta el estudio macroscopico de las biopsias al Técnico
Paramédico para ingresarlo al sistema informatico.

» Se recomienda intercalar muestras de igual naturaleza, para evitar confusiones.

» El Técnico Paramédico genera la hoja de registro diario de las muestras
dictadas y registro de cassettes generados para proceso histolégico.

» Las muestras contenidas en inclusiones contindan su proceso en el Procesador
de tejidos.

5. PROCESADOR DE TEJIDOS
Responsable: Tecnologo Médico.

» Debe cotejar antes de ingresar al procesador de tejidos todas los cassettes con
la hoja de registro diario generadas en la macroscopia con el Técnico
Paramédico.

» Cargar el procesador segiin norma.

6. INCLUSION DE TEJIDOS Y CORTE HISTOLOGICO
Responsable: Tecnologo Médico.
» Debe chequear diariamente el listado de cassettes que salié del procesador de
tejidos.
» Llenar los siguientes registros:
o Registro de cassettes diarios.
o Registro de laminas por biopsia (en el sistema informatico)
o Registro de desgastes y niveles (en el sistema informatico)

o Registro de técnicas especiales (en el sistema informatico)
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7.  TINCION Y MONTAJE DE LAMINAS

Responsable: Técnico Paramédico o Tecndlogo Médico

>

>
>
>

Chequear correcto funcionamiento de las maquinas de tincion y montaje.
Controlar la ejecucioén correcta de los programas de tincion.

Registro de mantencion de las baterias de tincién.

Ordenar laminas correlativas en bandejas.

8. PREPARACION DE BANDEJAS

Responsable: Tecndlogo Médico.

>

YV V V V VY

Chequear correspondencia de solicitud con laminas de las biopsias.

Chequear técnicas especiales.

Chequear con la solicitud de biopsia la correspondencia de cortes histologicos.
Chequear correspondencia de ldminas, con el Sistema Informatico

Chequear calidad de la tincién y del corte representativo.

Entregar casos completos (por paciente) al Patélogo con su ingreso al Sistema
informético.

ETAPA ANALITICA

DIAGNOSTICO HISTOPATOLOGICO-MICROSCOPIA

Responsable: Pat6logo

>

YV V. V V VYV V

Verificar correspondencia de datos de la solicitud con los datos del paciente.
Verificar n° de la solicitud con el n° de las laminas.

Verificar macroscopia con n° y cantidad de laminas histoldgicas.

Chequear si los cortes son representativos.

Chequear calidad de la tincién.

Generacion de diagndstico histopatoldgico y/o citoldgico.

Control de calidad del diagnéstico histopatoldgico.
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ETAPA POST ANALITICA
1. ELABORACION DE INFORME HISTOPATOLOGICO EN SISTEMA INFORMATICO

Responsable: Patdlogo.
» Digitar correctamente los informes al sistema computacional vigente.

» Verificar datos de la solicitud de biopsia con datos de los pacientes en el
sistema informético.

2. VALIDACION DE INFORME

Responsable: Patélogo

» Verificar que el diagndstico del borrador corresponda con el diagndstico
digitado.

Verificar datos del paciente.
Firmar los informes.
Despachar los informes a la secretaria.

YV V V V

En caso de interconsulta, el Patélogo debe emitir un informe preliminar en el
gue se indica que se solicita la interconsulta identificando a quien se le pide la
interconsulta y el material que se envia. El resultado de la interconsulta se debe
adjuntar al informe preliminar.

3. DESPACHO DE INFORMES

Responsable: Secretaria
» Registrar despacho de informes en libro con numeracién de biopsias correlativo.
» Registrar, fecha y unidad a donde va dirigido el informe.

» Consignar la identificacion de la persona responsable de la recepcion del
informe con su nombre y apellido.

» Si el paciente solicita directamente copia del informe se debe entregar previa
verificacion de identidad con cédula de identidad.

» Si el paciente no puede retirar su informe, puede hacerlo un familiar directo con
un poder simple.

» PLAZO ENTREGA INFORME: 20 dias habiles desde la fecha de recepcion de
la muestra.

» PLAZO ENTREGA INFORME CON INTERCONSULTA: 60 dias habiles desde
la fecha de recepcién de la muestra.
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4.  SUPERVISION DE DESPACHO DE INFORMES
Responsable: Tecndlogo Médico Supervisor del C.R. Anatomia Patolégica
» Revisar el libro de despachos para identificar informes de biopsias rezagados,

cada 30 dias (oportunidad de diagnéstico)

» Ingresar los datos del indicador de oportunidad de diagndéstico en el SIS-Q.

5. CIERRE DEL CICLO DE TRAZABILIDAD:
Responsable: Secretaria

» Entregar informes histopatolégicos a personal asignado del Consultorio
Adosado de Especialidades (CAE), y registrar en planilla de “ingreso y
despacho de biopsia”.

» Archivar en Ficha Clinica el resultado de la biopsia. La secretaria de Anatomia
Patolégica debera entregar los informes histopatolégicos y citolégicos
individuales junto a una némina al funcionario de Archivo asignado para esta
labor, quien debera cotejar la némina con los informes individuales y archivarlos
en la ficha clinica del paciente correspondiente.

» Entregar informe a paciente o familiar directo con poder simple y registrar en
planilla de “ingreso y despacho de biopsia”.

» Entregar informe a médico tratante que lo solicita y registrar en planilla de
“‘ingreso y despacho de biopsia”.

PLAZO DE ARCHIVO EN FICHA CLINICA: 1 semana desde la fecha de emision del
informe.
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X.  INTERCONSULTA A CENTROS DE ANATOMIA PATOLOGICA EXTERNOS.

Todas las muestras de biopsias y examenes citologicos tomados en el Hospital o en la
Red Asistencial deben ser referidas al C.R. de Anatomia Patolégica del Hospital Clinico
Magallanes, con el objetivo de mantener y garantizar la trazabilidad de las muestras
derivadas desde el Hospital Clinico Magallanes a otros Servicios de Anatomia Patologica
del pais.

El procedimiento de toma de muestras en los Servicios del Hospital y su envio a Anatomia
Patoldgica es el mismo descrito previamente.

El Hospital Clinico de Magallanes envia muestras solo a Laboratorios de Anatomia
Patoldgica acreditados.

Procedimiento:
1.- El Patélogo es el Profesional que solicita la interconsulta.

2.- El Tecnologo Médico es responsable de preparar el material de interconsulta: lamina
e inclusiones.

3.- Lasecretaria debe registrar en libro de interconsulta los siguientes datos:

Fecha

N° de biopsia

Nombre y 2 apellidos del paciente

Rut

Destino

N° de inclusiones

N° de laminas

N° de boleta de despacho (fotocopia de boleta).

Responsable de despacho en oficina de encomiendas de la Instituciéon

YV V. V V V V V V V V

Identificacién y/o firma del encargado de la empresa de transporte que recibe la
muestra.

4.- El Patdlogo recibe el resultado de la biopsia en interconsulta mediante fax o correo
electrénico y debe entregar el resultado impreso a la secretaria para su despacho.

5.- La secretaria es la encargada de la recepcion del informe original de biopsias
enviada en interconsulta.
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6.- La secretaria debe registrar la fecha de recepcion de la interconsulta en libro de
interconsulta y en el libro de despacho.

7.- La secretaria debe entregar una copia del informe para que se incorpore en la ficha
clinica del paciente, segun procedimiento descrito en cierre de ciclo de trazabilidad.

8.- La Secretaria y el Patdlogo deben revisar mensualmente el libro de despacho de
informes para identificar casos de interconsultas rezagadas.
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Xl.  FLUJOGRAMA DE TRAZABILIDAD DE LA BIOPSIA

ETAPA PRE-ANALITICA

OBTENCION DE RECEPCION DE GENERAR O.T. EN MACROSCOPIA
MUESTRA MUESTRAS SECRETARIA
UNIDAD DE —_— A.PATOLOGICA N A.PATOLOGICA -
ORIGEN
PROCESADOR DE INCLUSIONES Y TINCION Y PREPARACION DE
TEJIDOS CORTE MONTAIJE DE BANDEJAS
— HISTOLOGICO S LAMINAS LN

ETAPA ANALITICA

DIAGNOSTICO POR GENERACION DE
ANATOMOPATOLOGO INFORME
RN HISTOLOGICO

(20 DIAS HABILES)

ETAPA POST-ANALITICA

DESPACHO
VALIDACION DE
TRANSCRIPCION DE DE INFORMES INFORMES A SEGUIMIENTO
INFORME POR S S MENSUAL DE
PATOLOGO AL SGAP — PAT(I;?CF){GOS ARCC:.\E,g EN BIOPSIAS
FICHA REZAGADAS
CLINICA
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Xll. TRAZABILIDAD DE LA CITOLOGIA GINECOLOGICA O PAPANICOLAOU
OBJETIVO

Identificar e informar acerca de la trayectoria de los examenes de papanicolaou que se
manejan en Anatomia Patologica del Hospital Clinico de Magallanes en las distintas
etapas del proceso global: pre analitico, analitico y post-analitico.

DEFINICION

La citologia ginecoldgica o papanicolaou es el estudio de las células exfoliadas del cuello
uterino y su objetivo es la Deteccion Precoz de Céancer cervico-uterino y lesiones
precursoras.

AMBITO DE RESPONSABILIDAD
Toma de Muestra:
e Médico o matrona, que toma la muestra es el responsable de los datos

correctos y completos de la solicitud del examen.

e Profesionales Supervisores del C.R. y CAE de la Mujer donde se toman
muestras son los responsables de la supervisiobn de: registro, rotulacion,
traslado y trazabilidad pre-recepcién en el C.R. de Anatomia Patoldgica de los
papanicolaou.

e Técnicos Paramédicos del C.R. y CAE de la mujer donde se toman muestras
son responsables del transporte seguro y oportuno de las muestras obtenidas.

Laboratorio de citopatologia:

Citotecnoélogo: Responsable de:

o Proceso citolégico.

o Screening de PAP.

o Revision de las solicitudes y los resultados ingresados al sistema informético.

. Estadistica mensual de PAP.
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Citopatdlogo: Responsable de:
. Control de calidad de los exdmenes citoldgicos.
. Diagnostico citologico.

o Validacion de los examenes citoldgicos.

Secretaria: Responsable de:

o Recepcion de examenes desde los distintos consultorios.
o Numeracion de los examenes con el foliador.

. Rotulacion de exdmenes.

o Ingreso de datos al sistema informatico.

o Generacion y despacho de informes.

. Archivo de informes.

Técnico Paramédico: Responsable de:
o Tincién y montaje de laminas.

. Mantencién de baterias de tincién.

Auxiliar: Responsable de:
o Archivo de laminas correlativas por afio.
. Proceso de tincién y montaje de ldminas.

. Mantencién de baterias de tincion.

DOCUMENTACION DE REFERENCIA

“Manual de procedimientos de Laboratorio de citologia” OPS 2002
“Manual de buenas practicas en el Laboratorio de Citologia” Laboratorio Nacional de
Referencia en Citologia
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NORMA GENERAL

a) Obtencién de la muestra:

La toma de la muestra para estudio citol6gico se realiza en el C.R y CAE de la Mujer del
Hospital Clinico de Magallanes, ademéas de los Centros Hospitalarios y Consultorios
Periféricos en convenio de la Red Asistencial.

En este proceso se debe controlar el correcto manejo de la identificacion del paciente y
los especimenes, evitando errores en el registro y asegurando la debida confidencialidad
del proceso, la adecuacion de la informacion clinica del paciente a la solicitud del estudio
y los problemas derivados de una mala fijacion o transporte de la muestra.

De acuerdo a la técnica utilizada, la muestra debe contener células representativas de
mucosa exocervical y endocervical.

Condicion de la Muestra para estudio citolégico o papanicolaou

e Las laminas deberan venir adosadas mediante un sobre corcheteado a la
solicitud del examen respectivo, el sobre debe estar identificado con el nombre
y dos apellidos de la paciente.

e La muestra debe venir por el lado esmerilado de la lamina e identificado con las
iniciales de la paciente en el borde inferior de la franja esmerilada (nombre y
dos apellidos).

e La solicitud de examen debe tener datos minimos como: identificacion completa
del paciente (nombre y 2 apellidos), con letra clara y legible, en lo posible letra
imprenta, fecha de nacimiento (mes y afio) y el RUT de la paciente.

Las muestras se reciben por 3 vias:

o A través de Auxiliares de Apoyo o Técnicos Paramédicos de los Servicios donde se
genera un papanicolaou.

o A través de la Oficina de Partes.

. A través de estafetas de los Consultorios de la Red Asistencial.
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b)  Registro, rotulacion, traslado y recepcién del papanicolaou
1. El Médico o matrona que toma el papanicolaou debe llenar la solicitud
correctamente con todos los datos, segun solicitud de examen citolégico (anexo 3).

2. La rotulacion de la [amina se debe realizar correctamente en las unidades de toma
de PAP, segun lo descrito anteriormente.

La muestra se debe fijar inmediatamente con citofijador.

Deben existir registros confiables en el lugar de toma de muestra, con la
identificacion de sus respectivos responsables.

5.  Se deben trasladar todos los dias las muestras hacia Anatomia Patoldgica con su
registro correspondiente.

Debe existir un Registro de rechazo de muestras en Anatomia Patoldgica.
Se debe registrar adecuadamente el despacho de los informes del PAP a los
diferentes Servicios y Policlinicos.

c¢) Recepcién en Anatomia Patolégica.

La recepcion y despacho de los exdmenes se realiza segun calendario confeccionado por
dia, el que se encuentra en lugar visible de la oficina como recordatorio, donde se detalla
para cada dia de la semana el policlinico programado.

Todos los PAP se deben registrar en una planilla o ndmina en archivador que contenga
algunos datos minimos (anexo 2):

v Nombre, 2 apellidos de la paciente. Si no tiene segundo apellido se pone una
raya.

RUT de la paciente.

Nombre Médico o Profesional que toma la muestra.

Nombre y apellido del funcionario responsable de la fijjacion de la muestra.

Nombre y apellido del responsable del traslado de las muestras.

AN NN

Nombre y apellido del responsable de la recepcion de la muestra en Anatomia
Patologica.
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Criterios de Rechazo de Muestras

En los siguientes casos los examenes se devolveran al remitente:
e Solicitudes con identificacion incompleta.
e Laminas sueltas.
e Laminas muy quebradas (irreparables).
e Diferencias entre las iniciales en el vidrio y la solicitud (iniciales del primer
nombre y dos apellidos deberan ir en borde inferior de la franja esmerilada).

Sobre Calidad de la Muestra:

El citotecnélogo debe recorrer la placa completa para asegurar el estudio de la lamina.

El Citotecnélogo debera evaluar la calidad del frotis (placa de vidrio), de acuerdo al
sistema Bethesda, sistema que clasifica las muestras segln 3 categorias:

o Satisfactorio.
o Menos que optimo.

. Insatisfactorio.

Satisfactorio: Sefala que la muestra es adecuada para su interpretacion, en cuanto a
cantidad de células, presencia de células endocervicales y/o metaplasicas, a calidad de
toma de muestra y condiciones de fijacion.

Menos que Optimo: Sefiala que la muestra puede suministrar informacién diagndstica
atil, pero que es menos que Optima para su evaluacion. Se indica en el informe que
debera repetirse en un plazo menor que el establecido para las muestras negativas
satisfactorias. Para las negativas satisfactorias se da como plazo de repeticién 3 afos,
para las menos que 6ptimas 1 afio.

La muestra se considera no del todo satisfactoria cuando no se observa componente
representativo de la union escamo-columnar, es decir, no se observan células
metaplésicas y/o endocervicales en mujeres en edad fértil.

La cantidad de células observadas para considerar a una muestra éptima es al menos 2
grupos de endocervicales de 5 a 10 células cada uno y al menos 5 a 10 células
metaplésicas.

Insatisfactorio: Sefiala que la muestra no es aceptable para su evaluacién y la
recomendacion es repetirla.
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Una muestra se considera insatisfactoria cuando:

e Contiene muy pocas células, menos de 10 por cada campo, comprendiendo
todo el frotis.

e Contiene exceso de inflamacién, sangre, mala fijacidbn, contaminaciéon con
lubricante, exceso de traccion al extender la muestra.

Sobre Informe de Resultado:

En la solicitud de examenes citolégicos existen letras que corresponden al abecedario,
para consignar los distintos diagnosticos, los cuales estan divididos en:

Diagndstico Principal: Usando las letras A—-B-C-D-E-G-H -1

Aqui se incluyen los frotis NEGATIVOS, ATIPICOS Y POSITIVOS.

Diagndstico Secundario: Usando las letras F—J — K-L —N

Aqui se incluye toda la gama de INFLAMACIONES, informacioén del trofismo y otros.

Conducta a Seguir: Empleando las letras desde la O ala Z.

Cada una de estas letras tiene una traduccion para entregar el informe final en base al
Sistema Bethesda.

En Chile por Norma del Ministerio de Salud, los exdmenes negativos se repiten cada 3
afos.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
DIA 1
ACTIVIDAD: RECEPCION DE MUESTRAS

Realizada por: Secretaria

Responsable de Supervision: Tecndlogo Médico
a) Verificar que la muestra cumpla con las siguientes condiciones:

Condicién de la Muestra:

e Las laminas deberan venir adosadas mediante un sobre corcheteado a la
solicitud del examen respectivo; el sobre debe estar identificado con el nombre
y dos apellidos de la paciente.

e La muestra debe venir por el lado esmerilado de la lamina e identificado con las
iniciales de la paciente en el borde inferior de la franja (nombre y dos apellidos).

¢ La solicitud de examen debe tener identificacibn completa del paciente: nombre,
dos apellidos, con letra clara y legible, en lo posible letra imprenta, fecha de
nacimiento (mes y afo) y el RUT de la paciente.

Criterios de Rechazo de Muestras:

En los siguientes casos los exdmenes se devolveran al remitente:

e Solicitudes con identificacion incompleta.

e Laminas sueltas.

e Laminas muy quebradas (irreparables).

e Diferencias entre las iniciales en el vidrio y la solicitud, si corresponde.
La recepcion y despacho de los examenes se realiza segun calendario confeccionado por
dia, el que se encuentra en lugar visible de la oficina como recordatorio, donde se detalla
para cada dia de la semana el policlinico programado.

Registro de Ingreso:

e Se consignara en un libro para registro Manual, la procedencia y cantidad de
muestras ingresadas diariamente.
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Numeracion de las muestras:

e Mediante un foliador, se enumeran las solicitudes en forma correlativa,
comenzando por el N° 1 el primer dia habil del afio y finalizando dicha
numeracion el ultimo dia habil del mismo.

Rotulacién de Laminas:

e Enla sala de recepcion, se procede a marcar las laminas con el mismo namero
de la solicitud, previo a esto se deberd limpiar el vidrio en la zona esmerilada,
con una toalla nova humedecida en agua, en el caso que la ldmina no fuera
esmerilada puede ser limpiada con un trozo de algodén con alcohol y luego
marcada con lapiz diamante. La numeracion en placa esmerilada se realiza con
un lapiz grafito, y cuando NO es esmerilada con un lapiz punta de diamante. Si
la lAmina no viene rotulada con las iniciales se debe chequear con el sobre que
contiene la lamina.

e Se procede a ubicar las placas en los carros de tincion, en forma correlativa,
para su traslado a la sala de tincion.

Traslado ala sala de tincion:

e Eltraslado a la sala de tincion es realizado por la secretaria.

ACTIVIDAD: TINCION Y MONTAJE

Realizada por: Técnico Paramédico o Auxiliar de Servicio

Responsable de Supervisiéon: Tecnélogo Médico
Tareas:

a) Se inicia el proceso de tincién, mediante el método de papanicolau, en tefiidor
automaético.

b) Finalizada la tincién, se saca cada vidrio tefiido (portaobjeto) mediante el uso de
una pinza, se monta un vidrio mas pequefio y delgado que se llama
cubreobjeto con una resina de secado rapido. Este procedimiento se realiza en
montador cubre porta automatico.

c) Se colocan las ldminas en las bandejas de madera distribuidas en corridas de a
10 y se trasladan a la sala de lectura de placas, para que sean revisadas por los
Tecnblogos Médicos.
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ACTIVIDAD: INGRESO DE LA SOLICITUD DE EXAMEN CITOLOGICO AL
COMPUTADOR

Realizada por: Secretaria

Responsable de Supervision: Tecndlogo Médico
Tareas:

a) Desde la sala de recepcion se llevan las solicitudes hasta la sala de computacion,
en donde secretaria del programa ingresara los datos de la solicitud al computador,
utilizando para ello el Programa Cito Expert.

b) Se procede a realizar luego la busqueda de antecedentes de cada una de las
pacientes. Toda paciente que tenga antecedentes positivos o dudosos previos sera
mostrada en pantalla y el computador arrojara mediante la impresora una hoja para
dicha paciente. Esta hoja sera corcheteada a la solicitud de examen citologico.

c) En aquellas pacientes nuevas la secretaria marcara la hoja de solicitud de pap con
una N en rojo.

d) Una vez concluida esta bisqueda de antecedentes, las solicitudes se trasladaran
hasta la sala de lectura de placas.
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DIA 3

ACTIVIDAD: LECTURA DE PLACAS

Realizada por: Tecnélogo Médico
Responsable de Supervision: Citopatdlogo

Tareas:

a) El cito tecndlogo debera cotejar que las solicitudes y las laminas correspondan
exactamente.

b) Revisard un maximo de 50 placas diarias, o el nimero de placas que tenga
asignadas de acuerdo a sus funciones.

c) Procedera a revisar al microscopio cada una de las muestras, informando las
negativas y marcando con lapiz de tinta indeleble las positivas o dudosas.

DIA 4

ACTIVIDAD: REVISION DE PLACAS

Realizada por: Citopatélogo

Tareas:

a) Enla mafana el citopatdlogo revisara los examenes de la bandeja.
¢ Revisa todos los examenes positivos y dudosos.
¢ Revisa todos los examenes nuevos para el sistema.
¢ Realiza un screening rapido de los negativos.

b)  Entregaran las solicitudes con diagndéstico definitivo manuscrito a secretaria para
ingresar los diagndsticos al computador.
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DIA 5
ACTIVIDAD: EMISION DE INFORMES

Realizada por: Secretaria
Responsable de Supervisién: Tecndlogo Médico

Tareas:

a) Se procedera a ingresar e imprimir los informes en el Cito- Expert. Los informes
entregados por este programa pueden ser emitidos en listado o en forma individual.

b)  Revisiobn de informe emitido por el sistema, debe coincidir con los diagnésticos
emitidos, realizado por Citotecndlogo y secretaria.

c) La Secretaria llevara los informes de resultados hasta el escritorio del Citopat6logo
para su firma, quedando de esta manera listos para ser retirados por los estafetas
respectivos de policlinicos externos, siendo asi remitidos a los lugares de origen de
las muestras.

d) Diariamente la secretaria deberd imprimir, las hojas de registro de todas las
pacientes y sus resultados. Estas hojas se archivardn en orden correlativo y
constituyen el llamado LIBRO DIARIO, que es el registro que posee el Laboratorio
de todas las pacientes que se han realizado un examen en él.

e) Debera también imprimir y archivar los resultados de informes positivos en LIBRO
POSITIVOS.

f) El personal de Computacion deberd hacer todos los respaldos que el sistema
computacional exige.

g) Se envia copia de examenes positivos a Patologia Cervical.

Del Despacho v Retiro de Informes:

a. Los informes de resultados se imprimen en listados o ndéminas en triplicado y se
distribuyen de la siguiente manera: una copia para archivo en el Laboratorio, la
segunda y tercera copia van a los consultorios y una de ellas debe volver con la
firma de la matrona o quien se encuentre a cargo de la recepcion de informes para
comprobar su recepcion.

b. Los examenes positivos, atipicos y algunos que se requieran, se informan en
formato individual. Una copia es para el Consultorio, lo retira el estafeta, otra es para
el Archivo del laboratorio, y una tercera copia es para Patologia Cervical.

Resolucién Exenta N° 8763
29/06/2018




Caracteristica GCL1.11
CR ANATOMIA PATOLOGICA 2
L ey Version: 3
s, — N ‘
PROCEDIMIENTO DE REGISTRO, ;:g/)i(ls?:j?\: Junio 2021 [ Y
Mintsterio da ROTULACION, TRASLADO Y
- RECEPCION DE BIOPSIAS Pagina 35 de 40 MAGALLANES

C. Los informes, tanto positivos como negativos son entregados al estafeta del
respectivo consultorio previa revision y firma de patélogo. No es imprescindible que
el Citopatologo firme absolutamente todos los informes, salvo los sospechosos y
positivos, sin embargo la responsabilidad final por todos los examenes, tanto
positivos como negativos, es del Citopatdlogo.

d. Cuando los informes son retirados desde el Laboratorio, quedara registrada como
constancia, la firma de quien los retira, en este laboratorio el estafeta del policlinico
externo.

Este informe (n6mina) consigna:

o Consultorio de origen.

o RUT de la Paciente.

o Nombre Completo (Nombre y dos Apellidos).
o Fecha de toma de muestra.

o Diagnostico.

o Total de exdmenes por consultorio.

o Fecha recepcién de muestra.

o Fecha de informe.

e. Los examenes positivos, atipicos, insatisfactorios y otros que se requieran, se
informan ademas en formato individual complementario el que debe contener:

¢ Nombre Completo (Nombre y dos apellidos).

e Procedencia.

e Direccion de la paciente.

e Tipo de muestra.

e Fecha de toma de muestra y de recepcion de muestra.
e Numero de registro.

¢ RUT de la paciente.

e Fecha de informe.

Sobre el Sequimiento:

Cada paciente tendra una matriz y un nimero de paciente que permanecera en el sistema
computacional, de esta manera cada vez que llegue otro examen de ella, se completara
més su ficha, del mismo modo, si hay una biopsia, ésta se ingresara para tener toda la
informacion correspondiente.

El Citotecndlogo Supervisor es el Profesional responsable de éste proceso.
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X, ANEXOS
Anexo 1
1‘ PROTOCOLO TRAZABILIDAD BIOPSIAS Y AGOSTO 2012
R MUESTRAS CITOLOGICAS

MACALLANES

LISTA DE CHEQUEO PARA PROCEDIMIENTO DE TOMA DE MUESTRA, ROTULACION Y TRASLADO DE BIOPSIA

MANEJO DE BIOPSIAS
REQUISITOS RECOMENDACIONES

o
2

Identificacion del Paciente:

Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno
Numero de Ficha Clinica/Rut

Fecha de Nacimiento o edad

Unidad o seccion de arigen del paciente
Urganc o teido

Escrita con letra legible

n¥ de frascos y n? de muestras por frasco. Constituye formulario Gnico para
Hipotesis diagnostica y antecedentas clinicos relevantes. Solicitud de biopsia ya se trate de
MNombre, Apellidos, Firma del Medico solidtante. rdpida, diferida o citologico.

Fecha de toma de muestra y fecha de recepdon en Anatomia Patologica.

l.- FORMULARIO DE SOLICITUD DE
BIOPSIA

Unidad que debe Recepdonar el Informe del Examen.

<L _— .
E 2 Dentro de frasco plastico,de preferencia transparente, boca ancha y tapa rosca.
= 4 Mo usar frascos de penicilina o
E E Muestra de mayor tamafo pueden enviarse en bolsa pldstica correctamente sellada. tubos de ensayos.
L »
receptaculos deben estar rotulados.
o Los téculos deben estar rotulad
w
=1 g La rotulacion debe consignar: nombre, apellidos, rut,organo, n? de frasco y N2 de S _
o5 L L Fijacion de la muestra en formalina
= muestras por frasco, meédico solicitante, fecha de toma de muestra.
= & - al 10% tamponada o neutra.
w ticker que lleva nombre completo, rut, organo, n2 del frasco, y n? de muestras por
; rasco y médico solicitante, fecha de toma de muestra.
Enviar en frasco, en foma urgente hasta la unidad de Anatomia Patologica en Mo usar fijador (formalina al 10%%)
contenedores adecuados o en bolsas plasticas selladas, sin aplicar Solucion de fijacion va que altera la muestra y por
¥ con la rotulacion comrecta. consiguientes la morfologia del corte

Identificar la muestra seglin protocolo. obtenido por congelacian.

Transportar de inmediato, como
procedimiento de urgencia, dada la
Avizar telefonicamente al servicio de Anatomia Patologica, el envio de biopsia rapida necesidad de un informe expedito
hada los pabellones y no demorar

tiempos de drugia

1ll.- ENVIG DE MUESTRAS PARA
BIOPSIAS RAPIDAS

ETTVTaT MO0 O DUTICIaN 1 TTase0s DIastens, U WI00s Us cTeaye DT eIeIememe ae

inmediato) al servicio de Anatomia Patologica,con solicitud de biopsia.

En muestras liquidas: Agregar cytorich en igual volumen gue la muestra, o tomar la Se requiere para estudio una
muestra con jeringa heparinizada. cantidad no inferior a 1ec y no

superior a 10 cc .
Muestras tomadas fuera de horario habil, fijarla y guardarla refrigerada a 4 grados con

cytarich

CITOLOGICOS

IV.- ENVIO DE MUUESTRAS

En Muestras extendidas: Fijar en forma inmediata el procedimiento con citofijador en | | a5 muestras no se deben congelar
spray.
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Anexo 2

NOMINA DIARIA DE TRASLADO DE PAPANICOLAOU A ANATOMIA PATOLOGICA

PROCEDENCIA DEL PAPANICOLAOU
FECHA TRASLADO NOMBRE Y APELLIDO RESPONSABLE DE LA NOMINA

FECHA RECEPCION ANATOMIA PATOLOGICA

o NOMBRE Y APELLIDO NOMBRE Y APELLIDO NOMBRE Y APELLIDO | NOMBRE Y APELLIDO
NOMBRE Y APELLIDOS PACIENTE RUT MEDICO O MATRONA FUNCIONARIO QUE FIJA RESPONSABLE RESPONSABLE RECHAZO
RR. QUE TOMA LA MUESTRA LA MUESTRA TRASLADO RECEPCION ANAT.PAT.
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Anexo 3
PROGRAMA DE PESQUISA Y CONTROL DE CANCE ICOU
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PAP ACTUAL:
ACTIVIDAD DONDE SE TOMA PAS:

D2 Mg Aho - CONTROL GINECOLOGSCO
~ CONTROL PATERNIDAD RESP ONSABLE
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USO EXCLUSIVQ DEL LABORATORIO
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XIV. REGISTRO HISTORICO CONTROL DE CAMBIOS

Versioén Revisada por Fecha Cambios ingresados

» En item VI Norma General se excluye
la entrega a Anatomia Patoldgica de
las biopsias renales para su envio a
otro Centro del pais.

= Se agrega a la secretaria como
funcionario que revisara el listado
junto con las muestras de biopsias.

= El item VII Manejo de muestras para
estudio histopatolégico en CR de
Anestesia y Pabellones Quirdrgicos
se simplifica el procedimiento.

En rotulacién y traslado de biopsia
rapida se especifica que la muestra
es sin fijador.

T.M. Guillermina Ojeda = Elitem VIIl — IX - y X se funde en uno
Dr. Carlos Delgado solo procedimiento quedando como
0 15/01/2015 “‘Manejo de muestras para estudio
Dra. Samara Pasternak histopatolégico en CR o unidades de
Sandra Villouta apoyo externas al CR de Pabellones
Quirdrgicos.
= Se especifica cierre del ciclo de
trazabilidad.

» Se explicita la cadena de custodia en
pabellones quirlrgicos.

» Se incorpora plazo de entrega de
informes de biopsia con y sin
interconsultas.

» Se modifica el plazo de incorporacion
del informe de biopsia a la ficha

clinica.
» Se incluye contenido de la
trazabilidad de la citologia

Ginecologica o Papanicolau.
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= Se complementa procedimiento de
biopsia rapida.

= Se modifica procedimiento en etapa
preanalitica item 3, 4,5y 6.

= Se especifica la responsabilidad del
funcionario de Archivo en la inclusion
del informe en Ficha clinica bajo
néminay los plazos de archivo.

» Se modifica el procedimiento en item
Interconsulta a Centros de Anatomia
Patoldgica externos.

= Se cambia la documentacién de
referencia de la trazabilidad del PAP.

T.M. Guillermina Ojeda = Se especifica la condicién que debe
1 MAT Verénica Cortes 08/06/2015 cumplir la lamina y la solicitud del
_ PAP para ser aceptada en Anatomia

MAT Alejandra Fuentealba Patoldgica.

= Se incluye anexo 2, “Némina diaria de
traslado de PAP a Anatomia
Patologica” y anexo 3 solicitud de
examen citolégico”.

= Se agrega la constatacion de la
identificacion de la lamina de PAP.

= Se modifica la marcacién de la
solicitud del PAP en el ingreso al
sistema informatico de pacientes
nuevas.

= Se cambia la impresion del informe
de resultado del PAP de duplicado a
triplicado.

= Se modifica objetivo del protocolo.

T.M. Guillermina Ojed ) . L
uriermina Yjeda = Se incluye Jefe de Archivo en ambito

EU Ricardo Gémez

2 MAT L N 19/06/2018 de responsabilidad.
orena Navarro = Se elimina nombres de los
MAT Alejandra Fuentealba Laboratorios de Anatomia patoldgica

donde se realiza compra a terceros.

Resolucién Exenta N° 8763
29/06/2018



